Estado do Rio Grande do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DE VELHOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Praga Fabido das Queimadas, 700 — Centro — CEP: 59430-000

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em servigo de confecgdo de agendas e crachas, destinados a
suprir as necessidades da Secretaria de Administragdo.

2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. A contratago, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, na Lei Federal
n° 8.666/1993, Lei Complementar n® 123/2006 ¢ demais legislagdes aplicaveis a este evento.

3. DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

3.1. A contratagiio de empresa para confecgdo e fornecimento de crachas ¢ necessaria tendo em vista a
necessidade de identificagio funcional de todos os funciondrios que fazem parte do quadro da
Secretaria de Administragdo. Do mesmo modo a contratagdo de empresa especializada para a
confecgdio das agendas, se justifica para ajudar no planejamento do trabalho dos funcionarios que
compdem esta secretaria, dando assim uma melhor organizag¢io no trabalho de cada um.

4. DO QUANTITATIVO E DESCRICOES
4.1 As caracteristicas apresentadas abaixo sdo minimas e de atendimentoobrigatorio.

ITEM DESCRICAO DO ITEM UND | QTD
AGENDA: CAPA: 32 X 45.1CM, 4X0 CORES, TINTA ESCALA EM COUCHE LISO
170G. VERSO DA CAPA: 22X32CM, SEM IMPRESSAO EM OFF-SET 120G.
01 PAPELAO: 21X29.7 CM, SEM IMPRESSAO EM PAPELAO CAPA DURA 300G.| UND 250
MIOLO: 200 PGS IGUAIS, 15X21CM, 4 CORES, TINTA ESCALA EM OFF-SET 75G.
GRAMPEADO.

CRACHA TAMANHO 9X5CM COM IMPRESSAO DIGITAL EM PCV, COM CAPA
PROTETORA E CORDAO EM CETIN 15 mm COM IMPRESSAO SUBLIMATICA.

02 UND 70

5. DA PRESTACAO DO SERVICO

5.1 Prazo e Local da entrega do objeto licitado.
5.1.1 A entrega do objeto licitado dar-se-a de no prazo de até 05 (Cinco) dias uteis, em conformidade
com o Termo de Referéncia e a Emisséo da Ordem de Compra emitida pela Secretaria Municipal
demandante.

5.1.2 O objeto desta licitagdo devera ser entregue na sede da Prefeitura Municipalde\Lagoa de
Velhos/RN ou local indicado pela secretaria demandante, seguindo o prazo de execuga
no subitem 5.1.1 deste TR, dentro das condigdes estabelecidas no futuro edital.

6. DO PAGAMENTO

6.1 Os pagamentos devidos serdo realizados apds a execucdo dos servigos.
6.2 A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura com descrigdo do objeto e quantidade
discriminada e acompanhada da requisi¢do dos mesmos.

6.3 O Pagamento somente serd efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da contratada,
ficando a mesma ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratagdo deverdio ser renovadas
no prazo de seus vencimentos.
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7. VIGENCIA DA CONTRATACAO
7.1 O Prazo de Vigéncia sera a partir de sua data e assinaturas até 31 de dezembro de 2023.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1 A qualidade dos produtos ou servigos devera ser rigorosamente aquele descrito no Termo de
Referéncia e Nota de empenho, ndo sendo aceito em nenhuma hipétese, outro diverso daquele.

8.2 Os pregos cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, frete, encargos fiscais, comerciais,
sociais e trabalhistas ou de qualquer outra natureza.

8.3 Durante a Vigéncia do contrato, a CONTRATADA devera atender prontamente as requisigdes e
especificagdes deste TERMO DE REFERENCIA, a partir da solicitagdo através de ordem de
compra/requisicdo do Setor solicitante.

8.4 Responsabilizar-se pela saiude dos funciondrios, encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais,
fiscais, quer municipais, estaduais ou federais, bem como pelo seguro para garantia de pessoas e
equipamentos sob sua responsabilidade, devendo apresentar, de imediato, quando solicitados, todos e
quaisquer comprovantes de pagamento e quitagéo.

8.5 Responder integralmente pelas obrigagdes contratuais, nos termos do art. 70 do Codigo de
Processo Civil, no caso de, em qualquer hipotese, os empregados da CONTRATADA intentarem
reclamagdes trabalhistas contra a Contratante.

8.6 Obrigar-se pela seledo, treinamento, habilitagdo, contratagdo, registro profissional de pessoal
necessario, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas pelas Leis Trabalhistas, Sociais e
Previdencidrias.

8.7 Providenciar afastamento imediato, das dependéncias da sede da CONTRATANTE, de qualquer
empregado cuja permanéncia seja por ela considerada inconveniente.

8.8 Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas seus empregados, no
desempenho dos servigos objeto do presente Contrato.

8.9 Manter, na dire¢iio dos servigos, representante ou preposto capacitado e idoneo que a represente,
integralmente, em todos os seus atos.

8.10 Apresentar, no caso de pessoa juridica, a cada pagamento, quando houver fornecimento de méo
de obra, a quita¢do para com a Seguridade Social (CND) e FGTS.

8.11 Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas.

8.12 Nio prestar declaragdes ou informagdes sem prévia autorizagdo por escrito da CONTRATANTE
a respeito do presente contrato e dos servigos a ele inerentes;

8.13 Realizar os servigos com pessoal, seus empregados, devidamente capacitados e registrados
segundo as normas da Lei ou terceiros devidamente contratados e habilitados pela CONTRATADA;
8.14 Manter equipe técnica para a prestagdo dos servigos, assisténcia técnica € manutengdo, durante o
prazo de execugdo dos servigos;

8.15 Cumprir os servigos conforme disposi¢des do presente contrato;

8.16 Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Prefeitura ou a terceiros, por agge-ou omissao
no fornecimento do presente Contrato. :
8.17 Prestar as informagdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela Contratante. %’/ )

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1 Responsabilizar-se pela lavratura do contrato ou outro instrumento substitutivo se for o caso, com
base nas disposi¢des da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes.

9.2 Assegurar 0s recursos orgamentdrios e financeiros para custear a prestagdo.

9.3 Acompanhar, controlar e avaliar a prestago, através da unidade responsavel por esta atribuigéo.
9.4 Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obriga¢des assumidas com a
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Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas na
prestagao.

9.5 Serdo considerados para efeito de pagamento os servigos efetivamente executados pela Contratada
e aprovados pelo setor responsavel pelo recebimento.

10. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A disciplina das infragdes e sangdes administrativas aplicaveis no curso da dispensa de licitagdo
e da contratagd@o € aquela prevista na Lei 8.666/93.

Lagoa de Velhos/RN, 07 de margo de 2023.

SOUZA RIBEIRO

Secretaria Munigipa ministragao



